
Die Universität zu Köln ist eine der größten und forschungsstärksten Hochschulen Deutschlands mit einem vielfältigen  
Fächerangebot. Sie bietet mit ihren sechs Fakultäten und ihren interfakultären Zentren ein breites Spektrum wissenschaft-
licher Disziplinen und international herausragender Profilbereiche, die die Verwaltung mit ihrer Dienstleistung unterstützt.

Studiengangkoordinator:in  (w/m/d)
im Department für Biologie

Als Studiengangkoordinator:in stellen Sie eine der wesentli-
chen Schnittstellen zwischen den Studierenden der Biologie 
(Bachelor-, Master- und Lehramtsstudiengänge) und allen 
an der Lehre beteiligten Personen und Institutionen dar. 
Sie sind in hohem Maße für die Organisation, Koordination 
und auch die Weiterentwicklung des Lehrangebotes mitver-
antwortlich.

IHRE AUFGABEN

 » Studienplanung und -organisation sowie Beratung der 
Studierenden und Dozent:innen

 » Konzeption, Weiterentwicklung und Betreuung des 
Prüfungswesens Qualitätssicherung und Beteiligung an 
der konzeptionellen Weiterentwicklung der Curricula

 » Übernahme von Projektarbeiten, z.B. bei der Akkredi-
tierung neuer Studiengänge

 » Mitarbeit an der Systemakkreditierung auf fakultärer 
Ebene

 » Beratung der Prüfungsausschüsse und Mitarbeit in wei-
teren universitären Gremien im Rahmen von Studium 
und Lehre

IHR PROFIL

 » abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium 
inkl. Promotion 

 » mehrjährige, einschlägige Erfahrung in der Koordina-
tion und / oder Qualitätssicherung von Studiengängen

 » sehr gute Kenntnisse im Bereich DV
 » sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift
 » ausgeprägte Organisations- und Kommunikationsfä-

higkeit, belegt durch mehrjährige Erfahrungen in der 
Beratung von Studierenden und in der Gremienarbeit

WIR BIETEN IHNEN

 » Mitarbeit in einem motivierten Team
 » ein vielfältiges und chancengerechtes Arbeitsumfeld
 » Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Beruf und Fa-

milie
 » flexible Arbeitszeitmodelle
 »  umfangreiches Weiterbildungsangebot
 » Angebote im Rahmen des Betrieblichen Gesundheits- 

managements 
 » Teilnahme am Großkundenticket der KVB
 » Möglichkeit zur mobilen Arbeit

Die Stelle ist ab 01.09.2022 in Vollzeit (39,83 Wochenstun-
den) zu besetzen. Sie ist unbefristet. Sofern die entspre-
chenden tariflichen und persönlichen Voraussetzungen vor-
liegen, richtet sich die Vergütung nach der Entgeltgruppe 
13 TV-L.

Die Universität zu Köln fördert Chancengerechtigkeit und 
Vielfalt. Frauen sind besonders zur Bewerbung eingeladen 
und werden nach Maßgabe des LGG NRW bevorzugt be-
rücksichtigt. Bewerbungen von Menschen mit Schwerbe-
hinderung und ihnen Gleichgestellten sind ebenfalls aus-
drücklich erwünscht. 

Bitte bewerben Sie sich mit Ihren aussagekräftigen Bewer-
bungsunterlagen inkl. beigefügten Nachweisen für die ge-
suchten Qualifikationen online unter:
https://jobportal.uni-koeln.de. Die Kennziffer ist TUV2205-
29. Die Bewerbungsfrist endet am 29.06.2022.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Dr.‘ Stefanie Ze-
retzke (office-fg-biologie@uni-koeln.de).

Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultät


