
Wir sind eine der größten und ältesten Universitäten Europas und gehören zu den größten Arbeitgeber*innen in  
unserer Region. Durch unser breites Fächerspektrum, die dynamische Entwicklung unserer Forschungsschwerpunkte 
und unseren Standort mitten in Köln sind wir attraktiv für Studierende und Forschende weltweit. Wir bieten vielfältige 
Karrierechancen in Wissenschaft, Technik und Verwaltung.

Mitarbeiter*in Career Service/ 
Studium Integrale-Büro/Alumni-Management

Die Philosophische Fakultät der Universität zu Köln ist 
eine der größten Lehr- und Forschungseinrichtungen der 
Geistes- und Kulturwissenschaften in Europa. Sie steht für 
herausragende Themenvielfalt in moderner Forschung und 
Lehre. Ihre Studiengänge werden im 2023 akkreditierten 
QM-System der Universität zu Köln (re-)akkreditiert. Für 
die Studierenden hält die Universität zu Köln ein vielfältiges 
Beratungsangebot und ein breites überfachliches Studien-
angebot vor.

IHRE AUFGABEN
	» Als Mitarbeiter*in im Career Service der Philosophischen  

Fakultät sind Sie für die Beratung  von Studierenden 
(CV-Check, Potentialanalyse, Pflegen der Praktikums-
börse etc.) im Themenfeld Profilbildung, Berufsorientie-
rung und Bewerbungsprozess sowie  für die Konzeption, 
Organisation und Moderation von Veranstaltungen und 
weiteren Formaten zur Berufsorientierung sowie für die 
Abstimmung mit dem ProfessionalCenter, dem Career 
Service-Netzwerk der Universität zu Köln und weiteren 
internen wie externen Stakeholdern verantwortlich.

	» Im Studium Integrale-Büro der Philosophischen Fakultät 
koordinieren Sie u.a. die vom Dekanat der Philosophi-
schen Fakultät angebotenen Sprachkurse im Studium 
Integrale und sind Ansprechpartner*in für die Konzeption 
und die Weiterentwicklung des überfachlichen Studiums.

	» Als Alumni-Manager*in der Philosophischen Fakul-
tät binden Sie u.a. Alumnae*Alumni in die Aktivitäten 
des Career Service ein und pflegen den Austausch mit 
KölnAlumni.

	» Öffentlichkeitsarbeit zu Career Service, Studium  
Integrale und Alumniarbeit der Philosophischen Fakultät

IHR PROFIL
	» überdurchschnittlicher wissenschaftlicher Hochschul-

abschluss (Master, Magister, Diplom, Staatsexamen, 
Promotion) in einem geistes-, kultur- oder sozial- 
wissenschaftlichen Fach

	» Erfahrung in der Beratung von Studierenden in den  
o.g. Themenfeldern

	» idealerweise Coaching-Ausbildung oder Fortbildung  
im Bereich Beratung

	» hohe Sozial- und Kommunikationskompetenz
	» Lehrerfahrung und Erfahrung in der Lehrorganisation
	» souveränes Auftreten
	» selbständiger und strukturierter Arbeitsstil
	» idealerweise Erfahrung mit TYPO 3

WIR BIETEN IHNEN
	» ein attraktives, spannendes und kollegiales Arbeitsumfeld
	» ein vielfältiges und chancengerechtes Arbeitsumfeld 
	» Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Beruf und  

Familie 
	» flexible Arbeitszeitmodelle, teilbare Vollzeitstellen 
	» umfangreiches Weiterbildungsangebot 
	» Angebote im Rahmen des Betrieblichen Gesundheits-

managements 
	» Möglichkeit zur mobilen Arbeit 

Die Universität zu Köln fördert Chancengerechtigkeit und 
Vielfalt. Bewerbungen von Frauen werden nach Maßgabe 
des LGG NRW bevorzugt berücksichtigt. Wir begrüßen aus-
drücklich alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, 
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Die Stelle ist ab 01.04.2025 in Vollzeit (39,83 Wochen-
stunden) zu besetzen. Sie ist unbefristet. Sofern die 
entsprechenden tariflichen und persönlichen Voraus-
setzungen vorliegen, richtet sich die Vergütung nach der 
Entgeltgruppe 13 TV-L.

Bitte bewerben Sie sich mit Ihren aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen inkl. beigefügten Nachweisen für 
die gesuchten Qualifikationen ohne Bewerbungsfoto online 
unter: https://jobportal.uni-koeln.de. Die Kennziffer ist 
TUV2501-25. Die Bewerbungsfrist endet am 27.02.2025.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Herrn Dr. Guido Lauen 
(guido.lauen@uni-koeln.de) und schauen Sie in unsere FAQs.

Philosophische Fakultät

Dekanat der Philosophischen Fakultät
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