
Für die Katalogisierung im Bibliothekssystem Alma in einem breiten 
Spektrum nicht fachlich geleiteter Bibliotheken sowie die Betreu-
ung der Fachdidaktikbibliothek des Englischen Seminars II und der 
gemeinsamen Bibliothek der Institute für Evangelische und Katho-
lische Theologie sucht die Philosophische Fakultät ab sofort eine*n 
Fachangestellte*n für Medien- und Informationsdienste oder eine*n 
Bibliotheksassistent*in.

IHRE AUFGABEN

» Katalogisierung (Schwerpunkt)
» Medienerwerbung
» Medienbearbeitung: Bestandsarbeiten 

sowie Aussonderungsarbeiten
» Ansprechpartner*in für Lehrende und Hilfskräfte
» Klärung von Recherchefragen

IHR PROFIL

» abgeschlossene Ausbildung zur*zum Fachangestellten für 
Medien- und Informationsdienste oder Bibliotheksassistenten*in

» sehr gute Kenntnisse in bibliographischen 
Datenbanken, den Katalogisierungsregelwerken 
(RAK-WB, RDA), idealerweise im System Alma

» Belastbarkeit auch bei hohem Arbeitsaufkommen 
und ausgeprägtes Servicebewusstsein

» gute organisatorische Fähigkeiten
» Bereitschaft zur Arbeit in verschiedenen Bibliotheken
» Berufserfahrung in der Katalogisierung ist wünschenswert
» gute Englischkenntnisse sind von Vorteil

WIR BIETEN IHNEN

» eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit
» ein vielfältiges und chancengerechtes Arbeitsumfeld 
» Unterstützung bei der Vereinbarkeit 

von Beruf und Familie 
» flexible Arbeitszeitmodelle
» umfangreiches Weiterbildungsangebot 
» Angebote im Rahmen des Betrieblichen 

Gesundheitsmanagements 
» Möglichkeit zur mobilen Arbeit 

Die Universität zu Köln fördert Chancengerechtigkeit und 
Vielfalt. Frauen sind besonders zur Bewerbung eingeladen  
und werden nach Maßgabe des LGG NRW bevorzugt  
berücksichtigt. Bewerbungen von Menschen mit Schwer-
behinderung und ihnen Gleichgestellten sind ebenfalls  
ausdrücklich erwünscht. 

Die Stelle ist zum ab sofort in Vollzeit (39,83 Wochenstunden) 
zu besetzen. Sie ist unbefristet. Sofern die entsprechenden 
tariflichen und persönlichen Voraussetzungen vorliegen, 
richtet sich die Vergütung nach der Entgeltgruppe 
8 TV-L.

Bitte bewerben Sie sich mit Ihren aussagekräftigen Bewerbungsun-
terlagen inkl. beigefügten Nachweisen für die gesuchten Qualifika-
tionen ohne Bewerbungsfoto online unter: 
https://jobportal.uni-koeln.de. Die Kennziffer ist TUV2307-11. Die 
Bewerbungsfrist endet am 11.08.2023.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Herrn Dr. Tilmann Ochs 
(ochs@uni-koeln.de).

Fachangestellte*r für Medien- und Informationsdienste (Bibliotheksassistent*in) 

Katalogisierung und Bibliotheksbetreuung  | Englisches Seminar II und Theologien

Wir sind eine der größten und ältesten Universitäten Europas und gehören zu den größten Arbeitgeber*innen in  
unserer Region. Durch unser breites Fächerspektrum, die dynamische Entwicklung unserer Forschungsschwerpunkte 
und unseren Standort mitten in Köln sind wir attraktiv für Studierende und Forschende weltweit. Wir bieten vielfältige 
Karrierechancen in Wissenschaft, Technik und Verwaltung.

Philosophische Fakultät
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